CHARTE DU FINANCEMENT DES FRAIS D'HEBERGEMENT, DE RESTAURATION ET DE TRANSPORT DES ELEVES STAGIAIRES EN ENTREPRISE
Application de la note de service n° 93-179 du 24 mars 1993

Délibération du conseil d'administration du ________

Les principes :

Le remboursement des frais d'hébergement, de restauration et de transport s'effectue dans la mesure où :

· l'établissement dispose des crédits disponibles pour cette opération ;
· le stagiaire a engagé des frais supplémentaires par rapport à sa scolarité normale ;
· les modalités ont été définies et validées par les services de l’intendance avant le départ en stage.

En fonction des modalités d'hébergement et de restauration durant le stage, l'élève ou l'étudiant peut être conduit à changer de régime pendant cette période. Si l'élève ou l'étudiant préfère un autre accueil et/ou hébergement à celui proposé, les frais induits seront remboursés sur la base de la proposition d’hébergement et/ou de restauration faite par le lycée.

Les règles de remboursement :
· L'hébergement : la réglementation en vigueur n'autorise pas le versement d'une indemnité liée à l’hébergement. Dans le but de limiter des frais trop importants aux familles, l'établissement s'attachera à faire héberger, dans le cadre d'une convention, les élèves ou les étudiants en priorité dans un établissement scolaire proche du lieu de stage disposant d'un internat ou à défaut dans un établissement d'accueil (foyer, gîte, ....). Le lycée règle alors directement l'établissement d'accueil. Dans ce cas, l'élève ou l'étudiant, externe ou demi-pensionnaire, devra s'acquitter du prix de l'hébergement auprès du lycée : il devient interne pendant la durée du stage. Il n'y a pas de remise d'ordre pour l'élève ou l’étudiant interne.

· La restauration : les repas pourront être pris dans un autre établissement scolaire sous couvert d'une convention entre le lycée et l’établissement d’accueil. Le lycée règle alors directement le restaurant d'entreprise ou l'établissement scolaire d'accueil. L'élève ou l'étudiant externe devra s'acquitter du prix du repas auprès du lycée : il devient DP pendant la durée du stage. Il n'y a pas de remise d'ordre pour l'élève ou étudiant demi-pensionnaire ou interne.
S'il y a impossibilité de régler les modalités de restauration par convention, une allocation sera calculée sur le principe du surcoût entre un repas au lycée et le prix réel payé plafonné à ____ € (allocation versée sur présentation des justificatifs).
· Le transport : les dépenses de transport des élèves ou étudiants sont remboursées, sur justificatif, sur la base du coût moyen d'un billet de seconde classe SNCF. La prise en charge du transport doit être validée auprès des services d’intendance avant le départ en stage.

Seules sont prises en compte les dépenses excédant le coût habituel des déplacements entre le domicile et le lycée sur la base :
· d'un aller-retour hebdomadaire pour un élève interne
· d'un aller-retour quotidien pour un élève externe ou demi-pensionnaire.
Les modalités de remboursement :
Le remboursement des frais occasionnés lors des périodes de stage s'effectue à partir de la production d'un dossier comportant :
· l'attestation de fin de stage ;
· les justificatifs des dépenses ;
· un relevé d'identité bancaire ou postal.
Les remises d'ordre éventuelles sur la pension ou la demi-pension sont déduites du montant des frais scolaires du trimestre scolaire suivant.

