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FICHE DE PROCEDURE

PROTOCOLES EPS ETABLISSEMENTS CCF
1. Connexion a Cyclades depuis ARENA

1.1. Depuis le profil établissement
A partir du réseau administratif de I'établissement (portail internet des chefs d’établissement
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/)

1.2. Depuis le compte Imag’in des enseignants EPS

o —
‘Ii .Mes missions Accueil
-Saisie des compétences
-Saisie/Consultation des états de frais
-Consultation des missions
-Consultation des compétences

L.—Portail d'accés aux missions

—Enquéte DCS

EPS
—Gestion des épreuves EPS

Cliquer sur « Gestion des épreuves EPS » : TABLEAUDE BORD ~ GERERL'EPS
redirection vers Cylcades

2. Vérification des APSA

2.1. Depuis le portail établissement

Dans l'onglet « MON ETABLISSEMENT » dans la partie « Gérer 'EPS » choisir « tableau de bord »
E——

Mon etablisse Paramétrer mon établissement
»  Générer les comptes Cyclades de mes éléves
r  Regénérer le mot de passe dun compte d'un éléve ]
Gérer lEPS ]
»  Tableau de bord
— i 1
v Creerun protocole
— —

v Gérerles protocoles

Choisir 'examen-session comme le pop-up invite a le faire :

Vous devez saisir un Examen-session pour
accéder a cette activité.

# ACCUEIL  MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION ORGANISATION EVALUATION DELIBERATION RESULTATS

INSCRIPTION

Mon établissement - Gérer I'EPS - Tableau de bord Examen-session - [BGT - 2024 - ACADEMIE DE BORDEAUX v |

BGT - 2024 - ACADEMIE DE BORDEAUX
» Tableau de Bord BGT - 2023 - ACADEMIE DE BORDEAUX

Date de Validation des APSA par la commission : 27/09/2023



https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

Vérifier que la liste des APSA qui s’affiche soit la bonne et compléte (en particulier pour les protocoles
adaptés*), sinon contacter rapidement ce.dec-eps@ac-bordeaux.fr (en indiquant le RNE de I'établissement
et le domaine d’examen) pour toute mise a jour.

¢ Tableau de Bord

Date de Validation des APSA par la commizsion : 27/08/2023

CA1-Courses
CAZ-Course dorientation
CAZ-Acrosport
CA3-Dansze(s)
CA4-Badminton
CA4-Basket-ball
CAS-Musculation

*Ex d’APSA pour protocoles adaptés :

CAl-Ergo-aviron

CA1-Marche

CAl-Sarbacane
CA2-Randonnée

CA5-Marche
CA5-Renforcement musculaire

CA5-Ergo aviron

2.2. Depuis I’accés Enseignant
Directement depuis I'onglet « TABLEAU DE BORD ».

Pour la suite, voir le paragraphe précédent (82.1)

3. Créer les protocoles

3.1. Depuis le portail établissement

Dans I'onglet « MON ETABLISSEMENT » dans la partie « Gérer 'EPS » choisir « créer un_prc:tocole »
3.2. Depuis I'accés Enseignant

Dans l'onglet « GERER L'EPS » (ou « GERER LES PROTOCOLES ») choisir « créer un protocole »

3.3.  Choix du type de protocole

Sur la page qui s’ouvre, dans la partie gauche, indiquer s’il s’agit d’'un protocole standard ou adapté (pour

les candidats en aptitude partielle), donner une référence (ou un numéro) au groupe d’éléves concerné par
le protocole ainsi que le nom de I'enseignant et du co-évaluateur.

f} AccueL MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION

Mon établissement - Gérer 'EPS - Créer un protocole

Choisir un protocole * [ Standard
Groupe éléve * | Standard |

Professeur * | Adapté |

Co-évaluateur * | |

Attention : Le groupe éleve doit étre le méme que celui saisi dans les logiciels de scolarité
(permettant ainsi I’affectation automatique des protocoles aux éléves via ces groupes). Une fois


mailto:ce.dec-eps@ac-bordeaux.fr

le protocole saisi, le groupe éléve n’est plus modifiable (il faudra donc supprimer le protocole
puis le recréer si le groupe éléve n’est pas correctement nommé).

3.4. Affectation des APSA pour chaque protocole

Dans la partie droite de I'écran, choisir dans la liste déroulante (APSA 2023) chaque APSA du protocole
et les dates de passage et de rattrapage (obligatoire) : (voir visuel ci-dessous)

APSADN T | CA1-Courses v

Date de pazsage * | |

Exemple: 120713598

Date de rattrapage * | |

Exemple: 120713598

APSANZT | CA3-Acrosport ~ |

Date de passage * | |

Exemple: 120713598

Date de rattrapage * | |

Exemple: 127071558

APSAN'3* [CA3-Danse(s) ¥

Date de pazsage * | |

Exemple: 127071558

Date de rattrapage * | |

Exemple: 12/07/1588

Enregistrer en bas de page a droite

Une icOne vous permet de vérifier que I'enregistrement est bien effectué IG Enregistrement EffECtUéI
Renouveler ces opérations autant de fois que vous avez de protocoles

4. Validation des protocoles

Cette partie n’est vraisemblablement accessible que pour le chef d’établissement (donc via le portail
établissement)

Sur le «tableau de bord », valider la transmission des protocoles: cliquer sur «oui» puis sur
« enregistrer » en bas a droite de la page

I Souhaitez-vous transmetire les protocoles 7 () Oui @ Non I




