PROCEDURE CLE EN MAIN E-SIDOC

CREER VOTRE ACTUALITE

e Se connecter en mode administrateur sur https://administration.esidoc.fr/

e Cliguer, en haut a gauche, sur « Votre portail »
Puis sur « Vos contenus » :

Votre portail 2 Avis de vos usagers

Vos contenus

= Menus et rubrigues

La fonctionnalité n'est pas activée

e Dans larubrique « Actualités », cliquer sur

o E2 Actualtés
« Actualité » :

B Actualité
5| Groupe dactualités

9 Aide

e Cliquer sur le bouton « Créer » :

I Liste des actualités
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Titre Tag Associations Visible pour Publication

e Le cadre « Création d'une actualité » s'ouvre :

= Création dune actualité
Titre *

Visible pour

image

Permalien

Date de publication affichée Tormat : JIMMAAAL -

Période de publication

Description = B R E - mm=QlB T|K

4 93 | 3 source

Farmer


https://administration.esidoc.fr/

CHAMPS A REMPLIR

e TITRE : selon I'actualité transmise
e VISIBLE POUR : Public
e IMAGE : Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la,
a ce moment-la, a Ma bibliotheque.
o enregistrer sur le bureau l'image jointe au message

o puis cliquer sur et « ajouter une image » : I'image est désormais disponible dans
votre bibliothéque

o pour la joindre a I'Actualité, cliquer dessus (I'image est désormais encadrée de vert) puis sur
« Ok »

e PERMALIEN : ne pas remplir
Note : Il s'agit de I'URL permettant d'accéder directement a un contenu, quel que soit I'endroit o celui-ci a été publié (par

exemple dans plusieurs rubriques). Lors de I'enregistrement d'une publication, le permalien se crée automatiquement a partir du
titre, sous une forme lisible pour le web.

e DATE DE PUBICATION AFFICHEE : date du jour
e PERIODE DE PUBLICATION :J + 1 an [conseil]
e DESCRIPTION : Cliquer sur « Source »

Description * [ Source B @ (@ &2 ™R =

o Copier-coller le code HTML fourni

o Puis cliquer de nouveau sur « Source »

Note : il est nécessaire de recliquer sur le bouton « Source » apres avoir collé le code HTML, sinon le code ne s’affiche pas
correctement.

L
o Cliquer sur « Enregistrer », une fenétre apparait vous

. , . " (] L'ajout a réussi
confirmant la création de votre actualité : . Lactualits est bien créfe, VOUS pouvez I

désormais la publier dans vos pages

o Lecadre n'est plus deés lors intitulée « Création d'une actualité » mais « Edition d'une actualité » :

0] Edition d'une actualité

Titre * Safer Internet Day

o Un cadre supplémentaire apparait « Est publié dans » : ne rien cocher
Il est conseillé de ne pas publier cette actualité directement dans votre portail, mais de la mettre un
« groupe d’actualités (voir ci-dessous).



GROUPER LES ACTUALITES

Nous vous proposons un pas a pas pour faire apparaitre I'ensemble des actualités clés en main qui vous sont

envoyées sous forme de groupe d’actualités.

Selon le contenu, ce groupe est a publier en page d’accueil :
- de votre espace « Equipe éducative »
- oude votre espace « Eleves »

Si vous avez déja procédé a la création de votre groupe d’actualités, passez a la partie suivante « Ajouter une

actualité dans le groupe ».

Exemple « Equipe éducative »

Equipe éducative

. Bienvenue dans I'espace dédié a I'équipe éducative

NN

v Actions éducatives

Modifier

Modifier

Des ressources pour accompagner les actions éducatives et leur mise en oeuvre en classe : sites utiles, activités pé Ies, vidéos, sé de

Safer Internet Day
07/01/2020

Printemps des poétes

08/01/2020

C'est un vers de Corneille. Un vieil alexandrin
célébre, a la toute fin du Cid, qui dit le cceur, I'espoir
et le triomphe du temps quelque part a Séville -
Espére en ton courage, espére ...

Plus dinformation encourage...

LE COURAGE
coma BT v

Exemple « Eléves » :

Le Safer Internet Day (SID) est un événement
mondial organisé au mois de février pour
promouvoir un Internet meilleur auprés des jeunes,
leurs parents et la communauté éducative et

Plus dinformation

SNV EQUIPE EDUCATIVE

CHERCHER ~ APPRENDRE A ~ DECOUVRIR ~ S'INFORMER SUR ~

'4‘7

v En lien avec 'actu

INFORMATIONS PRATIQUES ~

Q‘;,

Egaux sans égo

24/01/2020

Egaux sans égo est une série de 5 bandes-
dessinées numériques pour parler de ['égalité entre
les filles et les garcons.Les scénarios ont été écrits
d'aprés le recueil de paroles de collégien...

Plus diinformation

Les cl
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CREER LE GROUPE D’ACTUALITES « ACTIONS EDUCATIVES »

e Se connecter en mode administrateur
e Cliguer, en haut a gauche, sur « Votre portail » : « Vos contenus »,
e  Puis sur « Actualités » : « Groupe d’actualités » :

B2 Actualités

E2 Actualité

H Groupe d'actualités

8 Aide

e Cliquer sur le bouton « Créer » :

& Liste des groupes dactualités + Crear

Titre Tag Associations Visible pour Publication

e Le cadre « Création d'un groupe d’actualités » s'ouvre :

& Création d'un groupe d'actualités

Titre *

Visible pour @ @ Public

® & Adminisirateurs

Permalien
Date de publication affichée format - JJ/MM/AAAA [
Description [ source B E @ = mm=Q® B I |L == sl = =
Tags

Fermer

Champs a remplir :
e TITRE
o Pour I'espace Equipe éducative : Actions éducatives
o pour I'espace Eléves : En lien avec I'actu

e VISIBLE POUR : Public
e PERMALIEN : ne pas remplir



e DESCRIPTION : texte facultatif proposé pour I'espace Equipe éducative (il est conseillé de ne rien mettre
pour I’espace Eléves)
Des ressources pour accompagner les actions éducatives et leur mise en ceuvre en classe : sites utiles,
activités pédagogiques, vidéos, sélections de documents.

e Cliquer sur « Enregistrer », une fenétre apparait vous confirmant la création de votre groupe d’actualités :

© L'ajout a réussi
Le groupe d'actualités est bien créé, vous

pouvez désarmais le publier dans vos
pages

e Le cadre n'est plus dés lors intitulée « Création d'un groupe d’actualités » mais « Edition d'un groupe
d’actualités » :

[&] Edition d'un groupe d'actualités

Titre * Actions éducatives

Visible pour @ @ Public

© & Administrateurs

e Un cadre supplémentaire apparait : « Est publié dans », sélectionner « Equipe éducative » (le curseur
passe au vert) :

Est publié dans

o Eleéves
& Trouver
Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothéques numériques
Des images et des vidéos
& Apprendre &
Chercher sur internet
Citer ses sources
E Découvrir
Les actualités du CDI
Les coups de coeur du CDI
Les nouveautés au CDI
Les sélections thématiques du CDI
& s'informer sur
L'orientation
La santé
& Informations pratiques
Les missions du CDI
Les horaires - le personnel
Les régles de vie au CDI
Les conditions de prét
Le lieu et les équipements du CDI
«f Equipe éducative
Les ressources pour enseigner
Les informations administratives




e Dans le cadre « Contenus associés », cliquer dans le champ puis appuyer sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des titres des actualités déja enregistrées.

Contenus associés

e Cliquez sur le titre souhaité et ensuite sur « Ajouter ».
L'actualité ajoutée s'affiche ainsi :

afer Intemet Day

B ACTUALTE

Votre actualité est désormais visible :

ELEVES EQUIPE EDUCATIVE

LES RESSOURCES POUR ENSEIGNER

LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

—

v Actions éducatives Wodifier

Des ressources pour accompagner les actions éducatives et leur mise en ceuvre en classe - sites utiles, activités pédagogiques, vidéos, sélections de documents.

Safer Internet Day
09/01/2020

Le Safer Internet Day (SID) est un événement
mondial organisé au mois de février pour
promouvoir un Internet meilleur auprés des jeunes,
leurs parents et la communauté éducative et
encourage...

Plus dinformation



AJOUTER UNE ACTUALITE AU GROUPE D’ACTUALITES « ACTIONS EDUCATIVES »

e Se connecter en mode administrateur

e Cliquer, en haut a gauche, sur « Votre portail » : « Vos

contenus » B2 Actualités

e Puis sur « Actualités » : « Groupe d’actualités »
B2 Actualité

B Groupe dactualités

© Aide

e Cliquer sur « Modifier » :

Titre

Tag Associations Visible pour
<L o

e Dans le cadre « Contenus associés », cliquer dans le champ puis appuyer sur la barre Espace. Cela vous
permet d'afficher la liste des titres des actualités déja enregistrées.

e Cliquez sur le titre souhaité et ensuite sur « Ajouter ».
e L'actualité ajoutée s'affiche ainsi :

B ACTUALITE

i Safer Internet Day

= Votre actualité est désormais visible !

Note : Lorsque vous avez ajouté toutes les actualités souhaitées, vous avez la possibilité de modifier I'ordre
d'affichage, par un glisser/déposer.



