MODE OPERATOIRE
« STOCKAGE DE SUPPORTS NUMERIQUES

-~ . 18
?;—ij Ou stocker les documents des éleves ?

Dans le cadre de votre formation, vous allez étre amenés a devoir fournir différents Travaux
Professionnels a vos enseignants. Voici plusieurs outils permettant de stocker vos travaux en ligne, afin
de pouvoir y avoir acces de n’importe ou, n’importe quand, et en autorisant I’acces a différents
contributeurs ou gestionnaires.

Pourquoi stocker les travaux de maniere numeérique ?

Durant votre formation, vous allez étre amenés a réaliser une multitude de travaux, a 1’aide de différents
supports (Audio, capsules vidéo, infographies...). Aussi, vous devrez stocker vos réalisations sur un
support adapté, et qui puisse garder en meémoire des fichiers volumineux en termes d’octets.

Les supports de stockage numérique ont 1’avantage de pouvoir étre transportables partout, et permettre a

’aide d’un poste informatique (connecté ou pas) et d’un moyen de projection ( écran, vidéo projecteur ou
TNI) de présenter les différents travaux sous toutes leurs formes.

Comment Stocker ?

Différentes méthodes de stockage sont disponibles.

Clé USB

Réseau Interne sur Lycée

Poste de travail (Ordinateur personnel)
Envoi des travaux par mails (pour un stockage en ligne) : mais nécessi..
d’étre organisé et de créer un dossier sur votre mail

Y VYV

________

De nombreuses structures permettent de stocker tout en respectant la notion de
RGPD (Reglement Général sur la Protection des Données). Au lycée, nous
avons la chance d’avoir comme Environnement Numeérique de Travail : Lycée
Connecté

Vous pouvez cependant trouver d’autres moyens de stockages, en ligne, qui
permettent de travailler tout en enregistrant vos réalisations (fichiers
volumineux ou pas) et en les partageant avec les personnes de votre choix.

________

— —
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Ou stocker ?

Plusieurs plateformes sont disponibles et vont vous permettre de stocker vos travaux, et de les partager
par la suite, avec vos enseignants, vos tuteurs, et toutes personnes en liens avec vos travaux.

Lors de la création de vos contenus, veillez, lorsque vous utilisez des supports vidéo, audios,
ou images a avoir lautorisation «le droit a I’image» si des personnes extérieures
interviennent dans votre réalisation. 1l est nécessaire d’avoir une autorisation écrite d’une
personne extérieure a votre projet pour qu’elle figure sur votre support.

LYCEE .
' CONNECTE & Google Drive

Vi padlet

Sianup | Login | Help W8+ M

Colorful Collaboration with

—
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MODE OPERATOIRE 1 « MON LYCEE B i
CONNECTE » [ eiiate

g8 Utilisation du MUR COLLABORATIF

Le Mur collaboratif est une application disponible sur Mon lycée connecté, qui va vous permettre de créer
des documents a titre individuel ou en groupe, puis, de les partager avec d’autres utilisateurs. A I’aire du
numeérique, le partage des données est plus rapide, et permet de travailler ensemble en mutualisant nos
collectes d’informations et nos réalisations.

LANCER L’APPLICATION

g ot e
Mes applis [ E

lm [ - o) —

Actualités Decuments Annuaire Assistance ENT

-

Casier Carte mentale!

Rechercher

FF 40 «-

{ avel LYCEE H
Uiigs? Aduiicine H =
Mur collaboratif

- 7
Cliquer pour accéder a votre
nouveau mur collaboratif

. —
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<« c © & https://mon.lyceeconnecte.fr/collaborativewall 90% o @Y L IN D ® =

G o\ AEHZTQOAO

Nom
CHEF D'OEUVRE METIERS DE L'ACCUELL

Choisissez une vignette Nom global « Chef d’ceuvre » a modifier par la suite
Chargement d’une vignette
Description
Le Chef d'oeuvre : étapes du projet, contributions de 1'éguipe et des éléves. Vous trouverez l'ensemble des cours et de vos réflexions gui vont vous

amener & réaliser votre projet final de chef d'oeuvre.

Choisir ou

charger une image de fond Descriptif de nos activités

Annuler Enregistrer

Choix du fond de
notre mur

&« c Q [0S https://mon.lyceeconnecte.fr/collaborativewall 90 % e @ ﬁ i In O @

Partager avec...

Contributeur

Moi

o , DUBOURG . ; . Choix des personnes

- STEPHANE - o - - \
pouvant avoir accés au

® , SCHNEDER ) P )

@ ' ROSELYNE ™ ™ mur

% IMA_1ARCUPZ

M Enregistrer comme favori de partage air la suite

Rechercher des utilisateurs, des groupes et mes favoris de partage @

Choix du partage a
définir : Lecteur,
Contributeur,
gestionnaire

Lors de la création du mur collaboratif pour le chef d’ceuvre, j’ai paramétré le mur pour que seuls vos
enseignants puissent accéder aux paramétrages (GESTIONNAIRE), par contre vous (éleves), vous étes
LECTEURS (prise de connaissances des informations publiées) et également CONTRIBUTEURS
(publications sur le mur collaboratif de vos travaux).

——— —
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FONCTIONNEMENT

f Noivelle- SR LYCEE
ugg Aquitaine ]!1.‘3' CONNECTE

Mur collaboratif : CHEF D'OEUVRE METIERS DE LACCUEIL

Ensemble des post It classés par colonne par themes

CHEF D'OEUVRE METIERS DE LACCUEIL
' Le Chef d'oeuvre : étapes du projet, contributions de '€quipe et des éléves. Vou: €z I'ensemble des cours et de vos réflexions qui vont vous amener a réaliser votre projet final de
chef d'oeuvre.

B scale 1 Vademecum surla @ COLLABORATION
méthdiiologie : Dossier démarche de réalisation ELEVES : Trouvez un
Explightif concernant la du chef d'ceuvre nom de projet et qui

[l migglen ceuvre du chef soit en rapport avec

. Beuvre et son utilité. N Piéces jointes votre Théme général

Diaporama explicatif

§ des objectifs attendus
pour la mise en ceuvre
du chef d'ceuvre

Kelly, Marina, Marie-
B Ange, Aichatou
Partenariats avec les
commergants des
Capucins pour qu'ils

Séances 2 et 3 : De quoi
souhaitons-nous traiter
i ?

Suite du brainstorming
sur les différents

Mamasta, Kenza, Lili
Organiser la visite d'un
MRS parc avec des
explications sur la
nature,

Nouvelle note créée vierge

90: Qol 5

2

BEN CHERIFA NAQUEL

Déplacer la note a I’endroit ou vous le
voulez sur le mur.

Créer la note et la mettre en forme
Changer la couleur du post it suivant
les indications de vos professeurs
L’ceil et la corbeille permettent de voir
le travail effectué ou de le supprimer

s —=
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CHARGER UN DOCUMENT/CREER DES REUNIONS PRIVEES

<« [CREAS © B https//mon.lyceeconnecte fr/collaborativewall 90% - @ +IN@D @

)i St AETQOAD

9 Mur collaboratif : CHEF D'OEUVRE METIERS DE LACCUEIL

Note créée par BEN CHERIFA NAOUEL e

NP BIUS&ES=kEQ A|rie - Peragraphe x* L@ & AB =% 0 B0

ut, rester ensemble est un progre
est la réussite.

<>

//
Se réunir est un Favailler ensemble

Henry FORD

Mise en forme textuel
(gras, centré, couleur,
taille et intitulé de la
police...

Mise en forme du
contenu (insertion PJ,
images, sons, tableau
ou formules de calculs

A vous de jouer!

Enregistrer

1. Rédiger votre note

2. Mettre en forme a I’aide des outils
disponibles

3. Insérer des pieces jointes, images,
vidéos... ou créer un lien

4. Enregistrer votre note pour qu’elle
apparaisse sur le MUR
COLLABORATIF

Enregistrer

chaque note
pour I’intégrer
au mur

— —
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MODE OPERATOIRE 2 « MON LYCEE L
CONNECTE »

-~ wigon
T2 Nouvalle-
7 Aquitaine

Utilisation des autres outils de stockage

Le Mur collaboratif est une application disponible sur Mon lycée connecté, qui va vous permettre de créer
des documents a titre individuel ou en groupe, puis, de les partager avec d’autres utilisateurs. A I’aire du
numeérique, le partage des données est plus rapide, et permet de travailler ensemble en mutualisant nos
collectes d’informations et nos réalisations.

Application de stockage

- @

A E.5A000

I @ @®

&« c Q © & nttps//mon.lyceeconnecte.friwelcome 80%

@ Mediacentre @ Carte mentale

« & < 1 ( v = [=

Poste-fichiers

Mes applis

Actualités

g © m A

Assistance ENT

W

Mur collaboratif Agenda

Annuaire Pronote LP Menuts

Messagerie

;
E
ey

Cahier multimédia

Réservation de Sites web

ressources

Blog Exercices Frise Mes données Moodle

chronologique

Geogebra

v E W

Statistiques Web-conférence wiki

—
£ 3 E
Cahier multimédia
Casier o

Documents

Permet de déposer des

fichiers et de les partager
avec les personnes de votre
choix

Un casier par éléve:
stockage de 10 GO
maximum

Permet de déposer des
fichiers en les classant par
type documents

Stockage de 10 GO
maximum

Permet de tenir une sorte de
journal de bord des travaux
réalisés, et de les importer au
format numérique

Un cahier par éléve peut
regrouper plusieurs travaux

-

——
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Déposer dans un casier . Importer des documents

Documents
Parcau Glissez-déposez des fichiers depuis votre
arcourir P N .
appareil ou cliquez sur parcourir

Glissez-déposez des fichiers depuis votre
appareil ou cliquez sur parcourir
Destinataire(s)

Ex : Sabine, Dupont, Enseignants de [école..,

Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés

AML‘:’ -

Aucun groupe gjout. Aucun utilisateur gjouté.

Télécharger Commenter Partager Propriétés Déplacer Copier  Supprimer

Permet de modifier le support créé, de télécharger des
documents a stocker de le supprimer, de I’exporter dans un
autre document ou d’importer des informations d’un autre

document ou fichier et de définir les facteurs de partage :
Lecteur, Contributeur, gestionnaire

-
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Cahier multimédia

CHEF DOBUVRE 1M&
Corce BN R NADIEL P Y o 2520

CHEF D'OEUVRE 1 MA

Travaux réalisés par les MA et Téquipe pédagogique dans le cadre
du chef doewre

1/8

Le Cahier multimédia est également un moyen de stocker, a la maniére d’un cahier papier,
en donnant la possibilité, toutefois, de pouvoir intégrer des fichiers numériques dans la
présentation.

——,—,—,—,—,—,—,—,—,—,—,—,—————ee—e—e———————————————————————————————
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. MODE OPERATOIRE 3 or padlet

PADLET / DIGIPAD LA DIGITALE

PADLET

\ 4 padlet https://fr.padlet.com / (disponible également sur application smartphone)

________________________

. Se connecter/ s’inscrire a

' I’aide d’un compte google par
+ exemple (Apple ou Microsoft
! également disponibles)

Se connecter a Padlet
Vous n'avez pas de compte Padlet ? S'insurirto

{5 Connectez-vous avec Google

Connectez-vous avec Microsoft

#  Connectez-vous avec Apple

® £
Hi, Naouel
Nous espérons que vous passez une super journée !
e Nom Date

( Activités récentes

. PADLET 2 MRC : Métiers de I'accueil H PADLET Métiers de : Troisiéme PM
Fait ECONOMIE DROIT Premiére l'accueil Terminale

Partagé

Naouel BEN CHERIFA Naouel BEN CHERIFA Naouel BEN CHERIFA
A ily a environ un mois A ily a environ 2 mois " ily a environ 2 mois
Avec la mention J'aime

Archive 2-Une fois connecté a votre compte, cliquer sur «creer un
Padlet ».

Naouel BEN CHERIFA
il ya environ 2 mois

NOUVEAU DOSSIER

3- Les différents Padlets apparaissent sur votre page principale,
mais vous pouvez également accéder a des Padlets qui ont été
« partagés avec vous »

4-Les Padlets créés apparaissent a la suite.

@ Vous ne pouvez creer que 3 Padlets et de nombreuses
options sont payantes (mode premium)
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Commencez par un blanc

A
Mfiur PELVRALSATION Liste PELNELALISATION Sioryboard  PelvsLsLmsTION Colanne: PELVEALSATION
inclws la comeny dans una FAationallsez ke conmtany dans un Arangsz l comteny an rangdas Fagroupsz e contenu dans
milsa &N page de shyla brigue. Tieoe Tinfarmations faclk & lirg, dancarts. plusieurs colonnes.
o hiai? an Dac.

e ) == ) [[=m . [ =]

is - BERe.

PEENVISUALSETION Taile= PELVISUALISETION ChrDﬂD'D?E- PELVISUALISETION présentation du padlet
Ajouter du comany aux points DISpGISEz, Fegroupeas at Placaz du comtanu la kong duns (mur, IlSte, COIOnne . )
s sarta. COnnectes du confeny de footes ligns: horzontala. N T
165 fagons poasible. a définir

EEEEEE EEEETEE ST

Q) T CLONER  PARTAGER

ouel BEN CHERIFA i nute
Mon prestigieux padlet 7

Fait avec ®

Votre padlet est créé et
vous allez pouvoir rajouter
I’ensemble des supports
nécessaires et tous les
documents, fichiers,
supports utiles

X O:ﬁ ez 'URL ou recherchez i
s I &
o

Enregistreur
o Enregistreur audio = d'e'cr!;n

o Dessin o Padlet
. Recherche
Lien - GIF
dlimages
o YouTube e Spotify Recherche Web
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Enregistreur vidéo

Appareil photo

Emplacement

©
e/




FERMER Modifier

Mon prestigieux padlet
F Vous pourrez trouver dans cette barre des taches,
L 5 . .
sitavec I’ensemble des rubriques permettant la mise en

forme de votre padlet, de son partage, de ses
publications, et de la confidentialité.

lcine Aucune 3

Adresze

;:: -:1 e padiet. com/nacuel_bencherifa’

COR PRESSE-
PAPIER Nzdpzvthals7ew?
Apperence

Fond décran
Schémea de couleurs & i

Palice ®a| Aa Ao Aa
Fublicetion
Atribution
Afficher b= nom de Fauteur av-dessus de _-

chaque publication ?

Position dune nouvelle
publication

Ot apparaissent les

PREMEER DERMIERE

rouvelies publications:

Commentaires

s —=
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DIGIPAD : LA DIGITALE

https://fr.digipad.app

as pour la classe en préser

e 5 e,

0Connexion rapide,

i gratuite : Nom, et mot de
. passe '

| , .
~ Création du pad:
:Nom — Prénom-
1
CREER UN PAD 1

Titre du pad

MNOM / PRENOM : ESSAI 1

CREER

© & nttps//digipad.app/p/50465/e7962e4dd 124f N @ ® =

AJOUTER UNE CAPSULE

Titre

Texte
BIUZITI=Z=ZAow

Mise en place de la capsule
et de son contenu

Valider quand le travail est
terminé

VALIDER
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